
Guide d’utilisation 
 

 

FORMULAIRE DE 
VENTILATION DU PRIX DES 
MATÉRIAUX ET 
ÉQUIPEMENTS SUJETS À 
AJUSTEMENT 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Version 1.2 – Septembre 2022 

  



2 

 

Table des matières 
 
 

 

Objectif ................................................................................................................................... 3 

Informations générales .......................................................................................................... 4 

Service d’assistance ......................................................................................................................... 4 

Publication du formulaire ................................................................................................................ 4 

Format et nom du Formulaire ......................................................................................................... 4 

Utilisation du Formulaire ....................................................................................................... 5 

Saisie des informations ................................................................................................................... 5 

1. Identification de l’utilisateur ............................................................................................... 5 

2. Prix de la soumission ........................................................................................................... 5 

3. Ventilation du prix des matériaux et équipements visés ................................................... 6 

4. Prix résiduel exclu de la demande d’ajustement ................................................................ 7 

5. Signature du Formulaire ..................................................................................................... 7 

6. Informations complémentaires .......................................................................................... 8 

Transmission du Formulaire ............................................................................................................ 8 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

Objectif 
 

Ce guide d’utilisation a été conçu afin de guider les utilisateurs du « Formulaire de ventilation du 
prix des matériaux et équipements sujets à ajustement » (le « Formulaire ») préparé par la Société 
québécoise des infrastructures (la « Société ») et utilisé dans le cadre de certains appels d’offres 
permettant l’ajustement du prix de certains matériaux et équipements. 

L’objectif du présent document est de fournir l’ensemble des informations nécessaires afin que ce 
formulaire soit rempli de façon adéquate par les utilisateurs.  

La mise en place de cette procédure d’ajustement par la Société vise à permettre aux 
entrepreneurs d’obtenir un ajustement du prix de certains matériaux et équipements dans le cadre 
des appels d’offres visés par cette procédure. L’ajustement du prix des matériaux et équipements 
visés sera établi à la hausse ou à la baisse, selon la variation de l’indice des prix applicables entre la 
date limite de réception des soumissions et le moment de leur inclusion à une demande mensuelle 
de paiement, le cas échéant.  
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Informations générales 
 

Service d’assistance 

Pour toute demande d’assistance en lien avec l’utilisation du Formulaire ou l’application 
de la procédure d’ajustement du prix de certains matériaux et équipements, nous vous 
prions de vous adresser directement à la personne responsable du projet à la Société, soit 
le chef de projets. Celui-ci aura accès à une équipe de support dédiée à la mise en 
application de cette procédure d’ajustement.  

Publication du formulaire 

La version la plus récente du Formulaire est publiée et disponible pour téléchargement sur 
le site internet de la Société et accessible à partir du lien suivant : Formulaire de ventilation 
du prix des matériaux et équipements sujets à ajustement. 

Format et nom du Formulaire 

Le Formulaire doit être rempli en version Microsoft Excel. Le Formulaire doit être renommé 
de la façon suivante lors de son téléchargement : « FVP_NuméroProjet_NomEntreprise ». 
Cette méthode simplifiera grandement le suivi, la gestion et le traitement des documents 
par la Société. 

  

https://www.sqi.gouv.qc.ca/fileadmin/faire_affaire_avec_la_sqi/outils_partenaires/guides_et_formulaires_clause_ajustement_1.2/formulaire_de_ventilation_du_prix_des_materiaux_et_equipements_sujets_a_ajustement_v1.2.xlsx
https://www.sqi.gouv.qc.ca/fileadmin/faire_affaire_avec_la_sqi/outils_partenaires/guides_et_formulaires_clause_ajustement_1.2/formulaire_de_ventilation_du_prix_des_materiaux_et_equipements_sujets_a_ajustement_v1.2.xlsx
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Utilisation du Formulaire 

Saisie des informations 

Seules les cellules déverrouillées du Formulaire peuvent être modifiées et remplies par 
l’utilisateur. Ainsi, aucune modification ne doit être apportée aux cellules verrouillées.  

 

1. Identification de l’utilisateur 
 

L’utilisateur doit inscrire les informations générales permettant de l’identifier dans 
l’espace dédié à cette fin, soit les lignes 5 à 12 du formulaire, à savoir : 

• Le nom de l’entreprise; 
• Les nom et prénom du signataire dûment autorisé par l’entreprise; 
• Le titre d’emploi occupé par le signataire dûment autorisé; 
• L’adresse postale complète de l’entreprise; 
• Le code postal de l’entreprise;  
• Le numéro de téléphone du signataire dûment autorisé; 
• Le courriel du signataire dûment autorisé. 

 

 
 

2. Prix de la soumission 
 

L’utilisateur doit inscrire le prix total de la soumission sans taxes, en chiffres, dans la 
cellule H15. 
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3. Ventilation du prix des matériaux et équipements visés 
 

L’utilisateur doit inscrire, dans la colonne H du formulaire, le prix correspondant à la 
fourniture de chacun des matériaux et équipements pour lesquels il désire se prévoir 
d’un ajustement selon chacune des spécialités de la construction indiquée aux lignes 
23 à 68 du Formulaire. L’utilisateur peut se référer au document « Liste des matériaux 
et équipements pouvant faire l’objet d’une demande d’ajustement du prix » joint en 
annexe de la documentation d’appel d’offres ainsi qu’à Liste détaillée des matériaux 
et équipements incluent dans chacune des catégories et sous-catégories des 
spécialités de la construction visées correspondant au « Système de classification des 
produits de l’Amérique du Nord » (SCPCAN) des différentes spécialités de la 
construction visées apparaissant au Formulaire. Ces deux documents sont disponibles 
et publiés sur le site internet de la Société. Les prix qui seront inscrits doivent 
exclurent, notamment, la main-d’œuvre, l’outillage, les autres équipements ainsi que 
les frais d’administration et les profits. 

 

 

 

4. Pourcentage du prix total 
 

L’utilisateur doit inscrire dans la colonne I du formulaire, le pourcentage représentant 
la proportion du prix des matériaux et équipements visés pour lequel le 
soumissionnaire souhaite se prévaloir de la clause d'ajustement inscrit à la colonne H 
du FVP, par rapport au prix total de ceux-ci considéré dans sa soumission 

. 

 
 

 

 

 

 

https://www.sqi.gouv.qc.ca/relationsclients/Pages/clauses_ajustements_prix_materiaux.aspx
https://www.sqi.gouv.qc.ca/relationsclients/Pages/clauses_ajustements_prix_materiaux.aspx
https://www.sqi.gouv.qc.ca/relationsclients/Pages/clauses_ajustements_prix_materiaux.aspx
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5. Portion du groupe de matériaux et équipements visés inclus  
 

Si le prix inscrit dans la colonne H du formulaire ne correspond pas au prix total du 
matériau ou équipement visé, décrire de façon brève dans la colonne J chaque 
système constructif ou composante soumis pour ajustement. L'objectif est de 
pouvoir apprécier convenablement le prix inscrit dans le FVP et qui sera utilisé par 
la suite dans les demandes de paiements mensuelles. 

 

 

 

6. Prix résiduel exclu de la demande d’ajustement 
 

Le prix à inscrire dans la cellule H72 correspond à la différence entre le prix total de 
la soumission sans taxes, inscrit dans la cellule H15 et le prix total des matériaux et 
équipements visés soumis pour ajustement indiqué dans la cellule H71. 

 

 
 

7. Signature du Formulaire 
 

Le Formulaire doit être signé par le signataire dûment autorisé à la cellule E74. Le 
signataire doit également indiquer la date à laquelle le Formulaire a été rempli dans 
la cellule H74. 
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8. Informations complémentaires 
 

À titre informatif seulement, les codes inscrits dans la colonne F intitulée « Groupe 
IPPI » du Formulaire correspondent aux groupes d’Indice des Prix des Produits 
industriels.  
 
Les codes de la colonne G intitulée « SCPAN STATCAN » correspondent quant à eux 
au « Système de Classification des Produits de l’Amérique du Nord » publié par 
Statistique Canada. 

Transmission du Formulaire 

Le Formulaire dûment complété doit être transmis à la Société en format PDF et Excel dans 
le délai indiqué par cette dernière. Le soumissionnaire admissible qui fait défaut de fournir 
le Formulaire dans les délais indiqués par la Société ne pourra se prévaloir de la procédure 
d’ajustement du prix des matériaux et équipements pour la durée du contrat. 


	FORMULAIRE DE VENTILATION DU PRIX DES MATÉRIAUX ET ÉQUIPEMENTS SUJETS À AJUSTEMENT
	Version 1.2 – Septembre 2022
	Objectif
	Informations générales
	Service d’assistance
	Publication du formulaire
	Format et nom du Formulaire

	Utilisation du Formulaire
	Saisie des informations
	1. Identification de l’utilisateur
	2. Prix de la soumission
	3. Ventilation du prix des matériaux et équipements visés
	4. Pourcentage du prix total
	5. Portion du groupe de matériaux et équipements visés inclus
	6. Prix résiduel exclu de la demande d’ajustement
	7. Signature du Formulaire
	8. Informations complémentaires

	Transmission du Formulaire


